
Sachbearbeitung (m/w/d) für die Kassenverwaltung 
 

 

Die Gemeinde Baar-Ebenhausen stellt zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine  

Sachbearbeitung (m/w/d) für die Kassenverwaltung  

ein. 

 

Es handelt sich um eine unbefristete Stelle in Teilzeit (20-25 Wochenstunden).  
 
Ihre Aufgabenschwerpunkte umfassen insbesondere: 
 

• Anordnungswesen (Rechnungen Sollstellungen) 

• Belegablage/Digitale Belegablage 

• Anordnung der Mieten und Pachten  

• Abrechnung der Buskarten und Müllsäcke 

• Rechnungsstellungen Ausgangsrechnungen 

• Unterstützung im Bereich Veranlagung (Steuern und Abgaben) 
 
 
Ihr Profil: 
 

• Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung zur*m Verwaltungsfachangestellte*n (VFA-K) 
oder eine erfolgreiche Ableistung der Fachprüfung I (AL I/BL I) bzw. erfolgreicher Erwerb der 
zweiten Qualifikationsebene oder 

• eine abgeschlossene kaufmännische bzw. steuerrechtliche Ausbildung mit Bereitschaft am 
Beschäftigtenlehrgang I der BVS teilzunehmen 

• Sie verfügen über eine proaktive und selbstständige Arbeitsweise 

• Sie arbeiten vorausschauend und handeln lösungsorientiert, denken mit und bringen kreative 
Ansätze mit ein 

• eine hohe Einsatzbereitschaft, Zuverlässigkeit sowie Fleiß zeichnen Sie aus 

• Sie arbeiten gerne mit anderen zusammen 
 
Wir bieten Ihnen: 
 

• eine anspruchsvolle, vielseitige und abwechslungsreiche Tätigkeit 

• ein familiäres Arbeitsumfeld das durch Zusammenhalt und gegenseitige Wertschätzung geprägt ist 

• regelmäßige Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

• flexible Arbeitszeiten im Rahmen der Gleitzeitregelung 

• Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes (z. B. betriebliche Altersvorsorge) 

• eine Vergütung nach den Regelungen des TVöD (EG 6 TVöD) 

• Teambildungsmaßnahmen 

• einen sicheren und unbefristeten Arbeitsplatz 
 
 
 
Haben wir Ihre Neugier geweckt? Dann bewerben Sie sich – wir freuen uns auf Sie! 
Senden Sie uns Ihre Bewerbung bis spätestens 17.11.2025 gerne direkt per E-Mail an gemeinde@baar-
ebenhausen.de oder per Post an: 
 

mailto:gemeinde@baar-ebenhausen.de
mailto:gemeinde@baar-ebenhausen.de


Gemeinde Baar-Ebenhausen 
Personalverwaltung  
Olympiastr. 1 
85107 Baar-Ebenhausen 
 
Für Rückfragen zur Stelle steht Ihnen Frau Heinrich, Tel.: 08453/3205-21, E-Mail: selina.heinrich@baar-
ebenhausen.de, gerne zur Verfügung. 
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